
平成２９年度　二本松自治会主催　BBQ大会実施手順 H29.08.05現在

焼肉班 調理班・配膳班 飲物班 かき氷班
7:00 0.雨天の場合

　中止か否か判断

事前
　準備

1.自治会倉庫から運搬
　・名札、ブルーシート
等
　・模擬店表示札用意
　・受付表示札用意

1.自治会倉庫からの
　運搬手配(役員のみ)
　ブルーシート　3枚、点火
用ライター、くじ箱、軍手、
トング、金属ヘラ、桶(大)
等

8:30
(8:40)

2.役員・準備スタッフ集合
　・開始前ミーティング

2.役割分担指示
　名札配布

0.会場集合
　名札受取

0.会場集合
　名札受取

0.会場集合
　名札受取

0.会場集合
　名札受取

0.会場集合
　名札受取

9:00 3.設営開始
4.レンタル品到着
　・機材の受入
5.食材の買出し
　　(もやし、玉葱)

3.各設置場所の決定・指示

4.レンタル品の受領
　(品名・個数)確認

1.各種設置用ﾃｰﾌﾞﾙ運搬
　ﾌﾞﾛｯｸ運搬(児童館より)

1.焼肉の準備
　設置用ﾃｰﾌﾞﾙ運搬
　ブロック運搬

→テント組立の手伝い

1.調理場・炊事場の準備
　→調理班は2階調理室
　　もやしを茹でる
　→玉葱カット

1.飲物設置場所準備
  設置用ﾃｰﾌﾞﾙ運搬

→テント組立の手伝い

1.設置用ﾃｰﾌﾞﾙ運搬

2.レンタル品運搬
3.電源準備
　電工ドラム設置

9:30 6.機材の受入(LPG)

　・写真撮影の実施
　　（記録用）

5.各種支払処理 2.レンタル品仕分け実施
3.テント運搬、組立、
　設置(9張)
　ブルーシート設置
4.ステージ設営

2.レンタル品運搬
　卓上鉄板焼器、LPG
3.ガスコンロ準備・運搬
　LPGと接続・点火試験

2.配膳班は館庭で準備
　レンタル品運搬
　　大型炊飯器、LPG
　　→炊飯準備
3.炊き出し開始

2.レンタル品運搬
　アイスボックス
3.缶ジュース類運搬
4.アイスボックス準備

4.かき氷機設置
　かき氷セット準備
　氷蜜、ｶｯﾌﾟ、ｽﾌﾟｰﾝ等

3.配布用品の準備
　ゴミ袋、割り箸、トレー
　抽選券、

3.抽選準備
　賞品・景品準備
　賞品等一覧表作成
　抽選券準備

(9:30) 7.食材の受入
　・肉、フランクフルト
　・キムチ受入

6.展示用白板設置
　掲示物貼付

5.テント組立終了後、焼肉
班等へシフト

4.肉の受取り後、肉をタレに
　浸け、焼肉準備
5.スタッフ用を調理開始

　役員用を用意、
　以後一般用を用意
4.各種調理(調理班)
　フランクフルトをボイル

　冷やす準備
　→水、氷を入れる
5.各種模擬店表示札貼付

5.かき氷機試運転
　正常動作を確認

4..配布用グッズ準備
　複数人用セットを作っ
ておく

4.ポスター展示場所準備
　白板設置・飾付・展示

8.生ビール受入
　氷受入

・角バット、ラップ、アルミホ
イル用意

5.もやし準備(配膳班)
　盛付(配膳班)

6.生ビールサーバ設置
　注ぎ方の練習

6.氷の準備
　IceBoxに氷を保存

5.受付簿配置 5.掲示物の貼り出し
　賞品一覧等

9.不足品の有無確認 7.不足品の確認

10.不足品等の追加発注 8.買出し指示 6.フランクを調理班より受取
　ｹﾁｬｯﾌﾟ、ﾏｽﾀｰﾄﾞ配置

　キムチカット 7.作り方の練習

9.ビール・受付用お釣準備
　→会計担当

6.スタッフ用昼食準備
　トレーに盛り付け・配布

7.お釣を会計より受取り
　料金回収箱用意

6.お釣を会計より受取り
　料金回収箱用意

(10:40) 11.スタッフの昼食
12.スタッフ休憩

　11:45 13.受付開始 ◆BBQ大会スタート 7.調理、配布 7.食べ物配布 8.飲物配布
　ビールは200円
　お釣準備(会計より)

8.注文に応じて作り
　提供

7.受付開始・来場確認
　ゴミ袋、箸、紙皿、
　抽選券

■抽選券は受付時に一
緒に配る

12:00
　12:30

14.BBQ大会開始
15.環境美化ポスター展
　　表彰式

★開会宣言
10.ポスター展の表彰
　受賞者紹介と表彰

6.ポスター展表彰式準備 　 8.参加費徴収　200円 6.表彰会場、抽選会場
準備

　12:45 16.三角ｸｼﾞ配布終了 9.三角ｸｼﾞ配布終了12:45
7.ポスター展の表彰式
　司会進行

13:10 17.抽選会 11.抽選会の実施
　景品授与等

8.残量をみて調理
9.慰労会用を作り置き

8.残量をみて配膳
9.慰労会用を作り置き

9.慰労会用を取り置き 9.氷が無くなり次第終了

10.受付終了は、13:30

8.抽選会司会進行
9.景品授与　等

14:00 BBQ大会終了 12.閉会宣言
後片付け 13.撤収指示 8.テント解体・ゴミ分別

　清掃
10.借用品回収・返却
　撤収
　清掃

10.撤収
　清掃

10.撤収
　清掃

10.撤収
　清掃

11.撤収
　清掃

10.撤収
　清掃

慰労会会場の準備 9.レンタル品の収集
　区別し品名・個数確認

11.焼き物を
　(慰労会会場)へ

11食べ物を
　(慰労会会場)へ

11.飲物を
　(慰労会会場)へ

11.慰労会会場の準備 12.慰労会会場の準備 11.慰労会会場の準備

14:25 スタッフ慰労会 14.慰労会会場へ集合連絡

14:30 レンタル品回収
(ﾀﾞｽｷﾝﾚﾝﾄｵｰﾙへ返却)

15.レンタル品引渡し
　(品名・個数)確認

10.自治会倉庫へ運搬
　持出した物を返却

解散
ゴミは分担して持ち帰り

解散

スタッフによる味見　(昼食)　　※　児童館・公民館へ弁当を持参する
しばしの休憩

受付班 抽選班

慰労会会場へ移動

10:00

時間
帯

焼物・食べ物・飲物コーナー

0.開催判断

　晴天時：アクションなし　　　　雨天時：ホームページ　http://www.chofu-nihonmatsu.com/　に中止連絡を掲載。または大森会長(０７０－５５５４－２９９２)　による応対　等
※中止の場合でも「役員・支援者」は集合の事

全体プログラム 総括責任者・会計 (会場設営班)

1.受付用ﾃｰﾌﾞﾙ運搬(パーティテーブル)

2.受付ｺｰﾅｰ設置
　マンション・戸建別

0.会場集合
　名札受取

配膳班、飲物班、焼肉班、かき氷班は相互に支援をお願いします 受付班と抽選班は相互支援 

【お願い】 ペットボトルに入れた水で氷を作り、朝持参して下さい。飲物の冷却用に使用します。 

各模擬店表示札貼付 


